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JLOIKHOCTHAS MHCTPYKIUS
ceKpeTapsi pyKOBOIMTEJIsI

1. O0uIMe MoJI0KeHUs
1.1. Cexpemapo pyxogooumesiss OMHOCUMCSL K KAme20puu CReyuaiucmos.
1.2. Ha oonxxcnocms cekpemapsi pyKogooumeisi RPUHUMAEMCsl IUYo, umeroujee.

1) svicuee obpazosanue - baxkanaspuam uiu cpeoree npogeccuoHaibHoe 00pazosanie no
APoOSPamMmam noO20MOSKU CREYUATUCIIO8 CPEOHe20 36eHA U OONOIHUMETbHOE NPOYecCUOHATbHOE
obpazosarue;

1) He menee 08yX iem BbINOIHEHUs pabOM NO OPLAHUSAYUOHHOMY U OOKYMEHMAYUOHHOMY
obecneuenuio 0eamenbHOCmU PYKO8OOUMeis OpeaHUu3ayuy npu cpeoHem npogheccuoHaiIbHOM
00pazoeanuu.

1.3. Cexpemapo pykogooumesis 00NHCeH 3HAMb.!

1) cneyughuxy ocnosHOU OesmenbHOCmU OPeaHU3AYUU;

2) 0CHOBbI AOMUHUCMPAMUBHO20 NPABA U MPYO0BO20 3AKOHOOAMENbCMBA POCCULCKOU (edepayuu,
3) pyKo8ooswull cocmaes opeaHuzayuu u ee noopaszoeneHull;

4) ¢pynrxyuu camomenedricmeHma,

5) npunyunel u npaguna NIAHUPOBAHUsL PAbOYe20 BPEMEHU;

6) nocmanog6xy yenei,

7) npasuna npogedeHus 0el108blX NePec08opPos;

8) ocobennocmu ogpopmnenus niaHUpoOBUWUKA (HA INEKMPOHOM U OYMANCHOM HOCUMEISAX),

9) ocHO8bI ynpasnenus epemeHem,

10) menegonuvie koHmaxmsi pyKkogoOUmess,

11) ¢pynxyuu, 3a0aqu, cmpykmypy OpeaHu3ayuu, ee céa3u no 6ePMuUKAIU U 20pU30OHMAlU;

12) npasuna e3aumooelicmsus ¢ napmuepamu, KIueHmamu, cCpeoCmaeami. Maccoou ungopmayuu,
13) npasuna noooeparcanusi u pazgumust MeXCIUYHOCMHBIX OMHOWLEHUT,

14) npasuna 3auumuol KOHGUOEHYUATLHOU UHDOpMayuL,

15) nopsook no02omosku u nposedenusi KOMAHOUPOBOK,

16) nopsook oghopmnerus OOKYMeHmMOo8 01 KOMAHOUPOBKU U OMYEMHBIX OOKYMEHMO8 NO
KOMAHOUPOBKe PYKOBOOUMEIS,

17) 0enosoti npomoxkon,
18) smuxy denosozo obujenus;

19) npasuna opeanuzayuu npuema nocemumernet,



20) npasuna peuegozo smuxema
21) npasuna ycmanosnenus KOHMakma, R0OOEPHCAHUsL U PA3BUMUS MEHCTUYHOCTIHBIX OMHOUEHULL,

22) cmpykmypy opeanuzayuu u pacnpeoenenue QyHKyuti mexcoy cmpyKmypHuIMu
nOOpa3z0eneHusMu U CReYyUuarucmamu,

23) npasuna cep8uposku uatinozo (kogetinoeo) cmona;
24) npasuna npuecomosieHusi u NOOA4U 2OPAYUX HANUMKOG U 3AKYCOK K HUM,

25) komniexc opeanu3ayuoOHHO-MEXHUYECKUX MeEPONPUAMUL NO NOO20MOBKe U NPOBEOEHUIO
COBeU anUli U Nepe2o8opos, 8 MOM YUCTLE MEHCOVHAPOOHDIX,

26) npasuna ederuist, NLOO2OMOBKU U OGOPMIIEHUS NPOMOKOLA U OPY2UX OOKYMEHMO8, CO30A8aeMblX
8 npoyecce N0O20MOBKU KOHMEPEHMHO20 MePONPUSIMUSL,

27) cocmasnenue cmemol pacxo0o8;

28) ocHoswl Hanucanus peveli u O0KIA008 PYKOBOOUMES,
29) npasuna 0eno6020 obujerus, 0e108020 IMuKema,

30) smuxem u 0CHO8bL MEHCOYHAPOOHO20 NPOMOKONA,

31) obwue mpebosanus K cpokam UCHOIHEHUS OOKYMEHMO8 U KOHMPOLbHbIM DYHKYUAM CLyHCObL
OOKYMEHMAaYUOHHO20 0becnevenus;

32) npunyunsl, cnocodvl UHGOPMUPOBAHUS COMPYOHUKOB,

33) ynpasnenueckyo cmpyKkmypy op2anu3ayuu, pykosoocmeo op2anuzayuu, oopasysbt noonucei
PYKOBOOAWUX COMPYOHUKOS, KPY2 UX NOTHOMOYULL U 02PAHUYEHUS UX 30H OMEEMCEEHHOCU,

34) uncmpykyuu no 0enonpousso0cmay u OpyeUM 10KAIbHbIM HOPMAMUBHBIM AKIMAM,
YCMAaHABIUBAIOWUM NOPAOOK Peanu3ayuu YnpasieH4eckux npoyeoyp;

35) mpebosanus oxpanvl mpyoa, npousso0CmMEeHHOU CAHUMAapUul, NPOMUEONONCAPHOL 3AUUMbL,
36) ocHo6bl npasunbHOU OpeaHu3ayuU Mpyoa u mMemoosl NO8blIUeHUs €20 IPPeKmuUeHocmu;

37) ocHoswl apeoHomuxu oghuca u gropucmuxu,

38) cmanoapmul u pexomenoayuu no 060PYO08AHUIO OPUCHBIX NOMeUjeHULL,

39) cocmas opeanuzayuoOHHOU MEeXHUKU, ee YCMPOUCME0 U NOP0OK pabomul ¢ Hell;

40) npasogvie ocHo8bl ynpasieHus (0CHO8bL AOMUHUCTIPAMUBHO20, MPYO0B020 U 2PAHCOAHCKO20
npasa);

41) oeticmaytowue npagogvle aKxmvl, HOPMAMUBHO-MEMOOUUECKUE OOKYMEHMbL, 20CYOAPCMBEEHHbLE
cmanoapml, onpeoensiowue Nops0oK 0OKYMEeHMAYUOHHO20 0becneuerus YnpasieHus;

42) cmpykmypy, pyko8oOCmeo CImpyKmypHuIX noopazoeieHul, 0opasysbl NOOnucel auy, UMeruux
npago NOONUCAHUS U YMBEPHCOEHUS OOKYMEHMO8, U O2PAHUYEHUS UX 30H OMBEENCIMEEHHOCU;

43) npasuna 0oOKymMeHmayuonHo2o obecneuenus 0esimeirbHOCMU OP2aHu3ayuU;

44) mpebosanus, npedvasisiemvie K OOKYMEHMAM 8 COOMEEMCMBUU C HOPMAMUBHBIMU AKMAMU U
20CY0apCmeeHHbIMU CIMAHOAPMAaMU;

45) npasuna cocmagienus OpeaHU3ayUOHHBIX OOKYMEHMOS (NOJLONCEHU, UHCMPYKYULL,
pe2namenmos);

46) 610blL OOKYMEHMO8, UX Ha3HAYeHue;
47) 0CcHOB8bI OOKYMEHMHOU TUHCBUCTIUKU,

48) npasuna coenacosanus 0OKyMenmos op2aHu3ayull (6HympeHHne20 u GHeulne20);



49) npasuna noonucanusi u ymeepircoeHuss 00OKyMeHmos;

50) npasuna cocmagnenus u ogpopmaeHus UHGOPMAYUOHHO-CNPABOUHBIX, YNPABIEHUECKUX
OOKYMEHMOB U CIYHCEOHBIX NUCEM;

51) epammamuueckue npasuna pyccko2o A3viKa,

52) nopmamusnsie npasosvie akmol, HOPMAMUBHO-MEMOOUYECKUEe OOKYMEHMbl, 20CYO0apCmEeHHble
cmanoapml, onpeoensiowue Nops0oK 0OKYMEeHMAYUOHHO20 0Oecneuerus YnpasieHus;

53) cospemennvie unghopmayuonuvie mexnonocuu pabomol ¢ OOKYMeHMAaMuU,
54) nopsioox pabomul ¢ OOKyMmenmamu, cxemvl OOKYMeHmMoobopoma,
55) npasuna pabomoi ¢ 6x008UWUMU, UCXOOAUUMU U BHYMPEHHUMU OOKYMEHMAMU;

56) npasuna opeanuzayuu KOHMPOs UCKOTHEHUSL OOKYMEHNO8 U MUNO0BbLe CPOKU UCHOTHEHUS.
OOKYMEHMOo8;

57) npasuna cocmagnenusi anarnumuiecKux Cnpasox no op2anuzayuu pabomsel ¢ OOKyMeHmamu u
KOHMPONIO UCNOTHEHUS OOKYMEHMO8,

58) npasuna cozoanus u sedenust 6a3 OAHHBIX CIYHCEOHBIX OOKYMEHMO8 8 OP2AHUZAYUU,
59) cucmemsi 31eKMpPOHHO20 OOKYMEHMO0OOpOmaA,

60) 6uovt HomenkIaMyp, 0OWUe MPedOBAHUSL K HOMEHKIamype, MemoouKka ee coCmasienus u
ogopmnenus;

61) nopsook ghopmuposanus u ogpopmienus 0en ¢ yKkazanuem cneyupuku popmuposarus
OMOENbHLIX Kame2oputl oei;

62) npasuna xpanenus 0el, 8 MOM Yucie ¢ OOKYMEHMAMU 0ZPAHUYEHHO20 O0CMYNA;
63) npasuna evl0auu u UCNONb308AHUS OOKYMEHMO8 U3 CHOPMUPOBAHHBIX Oei;

64) npasuna no02omoexu u nepedadu 0el 8 ApXus OpeaHu3ayuu;

65) ocobennocmu popmupo8aHus GHEUWHUX U 6HYMPEHHUX UHDOPMAYUOHHBIX NOMOKOS,
66) cocmas 8HewHUX UHDOPMAYUOHHBIX NOMOKO8,

67) cocmas 6nympeHHUx uHpOpMaYUOHHbIX HOMOKO8,

68) cmpykmypy opeanuzayuu u NOpsOOK 83auUMO0eticmsusi N0Opa30eleHUll U Cayxco,
69) ocobennocmu ghopmuposanust 6a3 OAGHHBIX 8 OPLAHUIAYUL

70) cospemeHnble HayuHble Memoobl U MeXHUYecKue cpeocmad, cnocoocmayruue coopy,
0bpabomke, cOXpaneHuro U nepeoayie UHHOPMAYUOHHBIX HOMOKOB,

71) memoowvl obpabomku ungopmayuu ¢ nNpuUMeHeHueM CO8PEMEHHbIX MEXHUUECKUX CPeoCme
KOMMYHUKAYUL U CBA3U, BbIYUCTUMENLHOU MEXHUKU,

72) HOpMamueHvle Npasosvie aKmvl, HOPMAMUBHO-MEMOOUUECKUE OOKYMEHMbl, 20CYOAPCMEEHHbLE
cmanoapmeul 8 cghepe 0esmenbHOCMU OPeaHU3AYUL,

73) cmpykmypy opeanuzayuu, pykogoocmeo cmpyKmypHslX no0pasoenenull, HanpasieHus
0esImenbHOCIU OP2AHU3AYUU U KOMREMEeHYUU CMPYKMYPHBIX NOOpa30eneHull U OOAHCHOCHHBIX Ul

74) knaccugpuxayuio ynpasienueckou uHgopmayuu, 6udbl YnpasieHuecKol uHpopmayuu;
75) hopmsl npedocmasnenus ynpasieHyeckoll uHgopmayuu,

76) ucmouHuKu ynpaeienueckol uHgopmayuu;

77) memoouka omoopa UCmoOYHUKO8 UHpopmayuu;

78) mpebosanusi, npedvasisemvle K YNPAGLeHYeCKoU UHgopmayuu,



1.4. Cexpemapb pykosooumens 00N#CeH yMemby.:
1) ycmanasnueams yenu, onpeoensims uepapxuro yenetl,

2) onpeoensimov NPUOPUMEMHOCMb U 04EPEeOHOCHb BbINOIHEHUS pabom U 3P pexmusHo
pacnpedensimeb pabouee 8pemsi;

3) okaszwieams NOMOWb PYKOBOOUMENIO 8 pacnpedeneHUul e2o0 paboue2o 8pemeHu;

4) 8bibupams onmumanbHvle cnocodbl UHGOPMUPOBAHUS NAPMHEPOS, KIIUEHMO8, hocemumerel,
PyKogooumeinel noopazoenenuti U COmpyOHUKO8 0 NAAHUPYEMbIX MePONPUATNUIX,

5) obecneuusams ungopmayuonnyo 6€30nacHOCMb 0esIMeENbHOCMU OP2AHUZAYUU,

6) svlOUpams u 0GopMAAMYb NIAHUPOBUJUK,

7) 6HOCUMb U OMCIEHCUBAMY UHDOPMAYUIO HA ITNEKMPOHHOM U/UTU OYMANCHOM HOCumene;

8) paccmagname npuopumemsi, 8blOEIAMb 8ANCHOE U CPOYHOE,

9) sblOUpPaAmMb ONMUMATILHBLL UMM pabomal;

10) ananuzuposams npudUHbL HEBLINOIHEHUA 3A0AY,

11) npumensimv UHDOPMAYUOHHO-KOMMYHUKAYUOHHBLE MEXHOIOSUU,

12) secmu u ucnonvsosams 6 pabome 6a3y OAHHHIX MeNEPOHHBIX KOHMAKMOE PYKOBOOUMEISL,

13) ucnonvzosams cpedcmea KOMMYHUKAYUOHHOU OPSMEXHUKY Ol NOTYYeHUs. U nepedadu
ungopmayuu;

14) secmu yuemnvle pecucmpayuoHusie hopmul, UCHONBL308AMb UX OJi UHDOPMAYUOHHOU padbOmbl
U pabomvl O KOHMPOTIO UCHONIHEHUS. PEULeHU PYKOBOOUMENs,

]5) caaascueaniob KOH¢JIUKI’I1Hbl€ U CJ10ICHbLE cUmyayuu MeNCIUYHOCMHO20 061/L;€H1/l}2,'

16) ucnonvzosame mexHuuecKue u NPOSPAMMHbIE CPEOCMBA 011 NPOBEOEHUS 20N0COB0U UNU BUOEO-
KOH@epeHy-cesa3u;

17) cobniooamu cuysicebnbvlll dmuKem,

18) oghopmnamo asancosvie omuemul pyko8oOUmens,

19) opeanuzosvieams 6cmpeyu pyKogoOUmMeis ¢ NPUHUMAIOUell CMOPOHOU;

20) opopmasimsb KOMAHOUPOBOUHBLE OOKYMEHMbL,

21) obpabamvigams OOKYMeHMbL U MAMEPUATLL NO PE3YTbIMAMAM NOE30KU PYKOBOOUMENsL,
22) obecneyusamov pabomy oghuca 60 8pems OMCymcmeusi pykogooumens,

23) npumenams cnocobwvl 0e108020 00U eHUsl;

24) ucnonvzosamsv cpedcmea KOMMYHUKayuu 0 0becneyeHus 3aumo0eticmaus ¢ pykogooumenem
80 8peMsL e20 0en08oll Noe30KU,

25) opeanuzosvisams u 0becneuusamy JUUHbLe KOHMAKNMbL PYKOBOOUMEIsL,;
26) ynpaeniamos KOHDIUKMAMU,

27) yuumeieams nCuxono2uiecKue 0COOEeHHOCMU TUYHOCIU NPU PATUYHBIX BUOAX
npogeccuonanbHo20 0oujeHus,

28) ucnonvzoeams ycmanosieHHble NPABUNA U NPOYeOdyPbl KOMMYHUKAYUU 8HYMPU OPSAHUSAYUU,
29) co30asamu nONOHCUMENLHBIN UMUOIHC OPSAHUZAYUU
30) npunumams mepovl NO paspeueHUr0 KOHGIUKMHBIX CUMYAYULL

31) obecneyusams KOHGUOEHYUATLHOCb 8 NPUEMHOU U KaOUHeme pyKo8oOumels, COXpaHsIms



KOH@UOEeHYUATbHYIO UHDOpMayuro 8 matiue;

32) opeanuzosvisams npoyecc n0020MoBKU K NPOBEOeHUI0 KOHPEPEHMHO20 MEPONPUSIMuUs
UHOUBUOYATILHO U 8 cOCmase paboyell 2pynnoi;

33) 0okymenmuposams pazHvle 3mManvl NPOYeOypbl NOO2OMOBKU U NPOBEOEHUS KOHDePEeHMHO20
Meponpusmusl,

34) nepeoasame ungopmayuro, OOKyMeHmol U Mamepuaibl Y4acmHUKAM KOHGepeHmHO20
Meponpusmusl,

35) nooecomasnueams u 060pyd06ams cMon npe3uduymMa u pabouue Mecma Y4acmHUKO8 CO8eUjanusl
(3acedanus),

36) cepsuposamv uatinwlll (KOGelnblll) CMOoJ 80 8pemMsi NposedeHUs Kope-nays,
37) cobnrooams npasuna 0eno8020 3muKkema u NPOmoKoid,

38) nooodeporcusame UMUOINC OpeaHUZAYUU

39) cozoasamov umuddic cekpemapst, COOMEEmMCmayIOuULl UMUONCY OP2AHUZAYUU,

40) pabomamo ¢ unghopmayuetl, aHAIU3UPOBAMb U NPEOCMABIANMb €€ 8 CUCMEMAMUZUPOBAHHOM
suoe;

41) obecneyusams 6e30nacHOCmMb 0esmerbHOCMU OP2AHUSAYUU,

42) obecneuusamo KomMpopm y4acmHUKO8 KOHpepeHmHo2o Meponpusamus, NOMo2amy 8 ONPOCAX
NPONCUBAHUSL, MPAHCNOPIMHO20 0Oecnedenusl;

43) eecmu cpoKkogyIo Kapmomexy;

44) pabomams ¢ ungopmayueii no KOHMPOIO, CUCMEMAMUSUPOBAMb ee U NPeOCMABISIMb 8 UOe
CBOOHBIX OOKYMEHMO8;

45) ucnonvzosamov cpedcmea KOMMYHUKayuu 0 nepedaiu Nopy4eHull pyKosooumers,

46) ucnonvsosams cogpemenHvle cpedcmea coopa u 0opadbomKu KOHMPOIbHOU UHpOpMayuu,
47) oyenusamo pe3yibmamyl 8 paMKax NOCMABLEHHbIX 3a0ay;

48) ocywecmensams KOHMPONL UCNOIHEHUs NOPYUEHUL PYKOBOOUMENSL COMPYOHUKAMU,

49) cozoasamv ycnosus, obecneuusaroujue 3PHeKmusHy0 pabomy pykogooumens,

50) NPUMEHANb 6 cCOOMEBENCMEUU C HAZHAYCHUEeM cpedcmea 0p2aHu3aZ/ﬂ/l0HH01/7 MmexXHuKu,
KarnyejisipcKkue npuHa()ﬂeofCHocmu;

51) ochawamo pabouee mecmo pykogooumes u coe pabouee mMecmo HeodX0OUMbIM
000pyodosaHuem;

52) ocywecmensimos 3ameHy pacxoOHbIX MAMepuaios, yXoo 3a OpemexHuKou,

53) ocywecmenamo nosceoHesHblll yX0O0 34 KONUPOBANLHLIM ANNAPAMOM, 3AMEHY U XPAHeHUe
Kapmpuoicell, moHepa

54) konmponuposeams cocmosinue u NONOIHAMb 3aNACHl KAHYENAPCKUX MOBAPOS, CPEOCME 2USUEHDL,
NPOOYKMO8 NUMAHUS,

55) cocmasnsme u opopmasime opeanuzayUOHHbBIE U MEMOOUUECKUE OOKYMEHMbL,
56) peoakmuposame mekcmol CyHceOHbIX OOKYMEHMO8;

57) pabomamu co 6ceii COBOKYNHOCMbIO UHPOPMAYUOHHO-OOKYMEHMAYUOHHBIX PECYPCO8
opeaHuzayuu;

58) nonvzosamucs bazamu OaHHbIX, 8 MOM HUCTE YOALeHHbBIMU OA3aMU OAHHbIX,



59) ucnonvzoeamuv cnpasounvie npasosvie cucmemvl,

60) pabomams ¢ KoMnbIOMEPOM, KAMALO2AMU (nanKamu) u gatiiamu, CKaHepom,
61) nonvzoeamvcsa oghucHviM nakemom (Mekcmosgwlil pedakxmop, maoiuybsl);

62) nonvzoeamuvcs nepupeputiHbIMU YCmpouCmeamu U OpemexHuKou,

63) nonv308amsbca 3NEKMPOHHOU NOYMOU,

64) nonvzoeamvcs cucmemamu NeKMPOHHO20 OOKYMEHmMOoobopoma,

65) nonv308amsvcsa YHUGUYUPOBAHHBIMU POPMAMU OOKYMEHMO8,

66) oghopmnsamo kaccogvle huHaAHCOBbIE OOKYMEHMbL U OOKYMEHMbL NO YYemy HaAKIAOHbIX
pacxo0os;

67) neuamamu ciyxceOHbIE OOKYMEHMbL,
68) pabomams ¢ KoMnvLIOMEPOM, CKAHEPOM;
69) pabomamy ¢ 6xoosawetl, ucxoosujetl, BHympeHHel OOKyMeHmayuetl,

70) nonv3osamuvcsa cucmemamu 2NeKmMpoOHHO20 OOKYMEHMO0b0poma 0Jisa pecucmpayuu, KOHmpoJis
O0OKYMEHMO8 U UHGOPMAYUOHHO-CPABOUHOU pAbOmMbl ¢ OOKYMEHMAMU,

71) cocmaenams u oghopmaimes HOpMAMUBHbIE AKMBL,

72) pazpabamuviéams HOMEHKAANYPY Oell OP2AHUIAYUU C Y4emom OeliCMEYIOuUX HOPMAMUEHO-
MemoouyecKux OOKYMeHmos,

73) ucnonvb306amo HOMEHKAANMYPY Ol NPU U3YYEHUU CIMPYKIMYPbL OP2AHUZAYUU, COCABICHUU
onucetul oein;

74) gpopmuposamsv u ogpopmasms dena 8 COOmMEEMCmMEUU C YMBEPHCOEHHOU HOMEHKAAMYPOLL Oell
opeanuzayuu;

75) obecneuusams coOXpanHoOCmb OOKYMEHMO8 OP2AHUZAYULU,
76) npouzeo0ums no020mosKy 0el 011 nepeoayu 8 apxue;

77) ocywecmenams coop, 00pabomky u anaius uHgopmayuu 8 COomeemcmesuu ¢ mpebosanusmu
KpamKkocmu, Yemxkocmu ooOpMynIupo8okK, c80e8pemMeHHOCU NOCMYNIIeHUs, MOYHOCMU U
00CMOBEPHOCMU, ONMUMATLHOCU CUCMEMAMU3AYUU, HeNnpepbleHOCMU cOopa 1 06padbomKu
ungopmayuu;

78) ocywecmensimo pecucmpayuio, HaKONIeHue U nepeoayy, CUCMEMAmu3upo8aHHoe XpaneHue u
evidauy uHgopmayuu 8 mpedyemoti popme;

79) cocmasname u opopmaames c600Hble, OMYemHble, CMAMUCINUYECKUe OOKYMEHMbl,

80) ocywecmenames 06pabomky u cmpykmypuposanue uHgopmayuu, oopasys uHpopmayuonHvle
pecypcl;
81) 8600umsv HOBblE OaHHBLE 8 CNPABOUHO-UHPOPMAYUOHHBLE CUCTEMDL,

82) 8600umuv 6 namsames KOMnbIOMEPA dNEKMPOHHBIE 00PA3bL OOKYMEHM OB,

83) npoussodums nouck ungopmayuu 6 cyujecmayrouwux 6azax OaHHbIX, 8eCmu UHGOPMAYUOHHO-
CNPABoOUHYI0 pabomy Ha 0CHOBE PA3NIUYHBIX KOMOUHAYULI NOUCKOBbIX NPUSHAKOS,

84) ucnonvsosame cogpementvle mexHon02UU cOOpa u nepeoayu UH@Gopmayuu,

85) ocywecmanamo coop u nepepabomxy ungopmayuu, HeOOX0OUMOU 01 OessmenbHOCMU
PpyKosooumens;

86) ocywecmensams cucmemamuzayuro NOIY4aembvlx U nepeoasaemuvlx OAHHbIX,



87) ocywecmensamos npogepky 00CmMo8epHOCMU, NOIHOMbL U HENPOMUBOPEUUBOCU OAHHBIX,
uckaodenue Oyonuposanus uHpopmayuu,

88) npedocmasnams oannvie 8 eOUHOM U YOOOHOM OJis1 OChpusmus hopmame;
89) MHO2OKPAMHO UCNONL308AMb NOJYUEHHYIO UHPOPMAYUIO, NOCMOSHHO 0OHOBISAMb OAHHbLE,
90) obecneyusams OnepamueHOCHb UHGOPMAYUOHHBIX NOMOKO8,

91) pabomams ¢ KoMnvIOMEPOM, UCNONL30B8AMb OPUCHDBIU NAKem (MeKCMOoB8blll pedaKmop,
mabauywl);

2. Tpyooevie ghynkyuu

2.1. Opeanuzayuonnoe, 0OKyMeHmayuonHoe u uHghopmayuontnoe obecneuenue 0esamenbHoCmu
DPYKOBOOUMENs OP2aAHU3AYUU:

1) okazanue nomowu pykogooumeinto 8 NIAHUPOBAHUU PAbOye20 8peMeHl;

2) nnanuposanue pabouezo OHs ceKpemapsi;

3) opeanuzayus menegoHHbIX NEepPe208OPO8 PYKOBOOUMENsL,

4) opeanuzayus KOMAHOUPOBOK PYKOBOOUMEIS,

5) opeanuzayus pabomul ¢ nocemumensimu 8 NPUEMHOU PYyKOBOOUMENsL,

6) opeanuzayust NOO2OMOBKU, NPOBEOEHUsL U OOCIYHCUBAHUSL KOHPDEPEHMHBIX MEPONPULIMULL

7) opeanuzayus UCNOIHEHUs peuleHul, OCyujecmeieHue KOHmpOoas UCNOIHEHUsI NOPYYEeHUl
PYKOBOOUmens;

8) opeanuzayus u noooepiicanue QyHKYUOHATLHO20 paboue2o0 NpoOCMpancmed NPUEMHOLL U
Kabunema pyKogooumeins,

9) pazpabomxa N10KaIbHLIX HOPMAMUBHBIX AKMOS, PE2LAMEHMUPYIOWUX pabomy cekpemaps,
10) cocmasnenue u opopmienue ynpasieHueckot 0OKyMeHMayuu,

11) opeanuzayus pabomul ¢ OOKYMeHMAaMU 8 NPUEMHOU PYKOBOOUMENs;

12) opeanuzayus xpaneHuss 0OKYMEHMO8 8 NPUEMHOU PYKOBOOUMENS,

13) obecneuenue pyxogooumens ungopmayuet,

14) opeanuzayusi unghopmayuoHHo20 83aUMOOEUCMBUS PYKOBOOUMENSL ¢ NOOPA30eNeHUAMU U
OONIHCHOCTHBIMU TUYAMU OP2AHUZAYUU.

3. onscnocmuule oba3annocmu
3.1. Cexpemapwv pykosooumeins ucnoiHsem cieoyoujue 00s3aHHOCMIL:

3.1.1. B pamxax mpyoosoii ¢hyHKyuu okazanue nomowju pykogooumenio 8 Nianupo8anuu pabodezo
8pemMeHuU.

1) ocywecmensem vloop hopmuvl nianuposanus u oghopmieHue niaHuposwuka (opeanatizepa)
PpyKosooumens;

2) npouszsooum eHecenue uHpopmayuu 8 NIGHUPOSWUK (opeanaizep),;
3) npousgooum coenacoganue ¢ pykosooumenem 8peMeHHbIX NIAHO8,

4) npoussooum coenacosanue meieOHHbIX NepPe208opos, BCMpPey U MEPONPUMULL C NAPMHEPAMU,
KIUEHMamu, pyKogooumensimu noopaszoeiesuii u COmpyoOHUKamu,

5) npouszeooum ungopmuposarue pykogooumerns o pe2iameHne Hame4eHHbIX MEPONPUIMULL



6) npouzsooum npedynpexcoerue 0 NPUOIUNCEHUU BPEMEHU HAMEUEeHHbIX MePONPUIMULL
7) ocywecmensiem popmuposarue pezepsa spemeru OJisk HenpeosUOeHHbIX CUMYayuil;
3.1.2. B pamxax mpyoosoii (pyrKyuu nianuposarue paboye2o OHs ceKkpemapsi.

1) ocywecmensiem 66160p u ohopmieHue NIAHUPOBUWUKA CEKPEMapsi;

2) ocywecmensiem 6edenue OHe8HUKA (HA LeKMPOHHOM U /Ulu OYMANCHOM HOCumene),
3) npousgooum coenaco8anue niaHo8 ¢ NIAHAMU U CPOKAMU pabombvl pYKOBOOUMes,

4) npouzeooum pacnpedenerue pabouezo spemeru (Ha Oenb, Heoelto, NePCReKmusy);

5) npoussooum nepenecenue He8bINOTHEHHBIX 3ANTAHUPOBAHHBIX 3A0aY,

6) ocywecmensiem 6binoIHeHUE MUNUYHBIX eHCEOHEBHBIX e,

3.1.3. B pamxax mpyoosoi (hyHkyuu opeanuzayusi meiepoHHbIX nepe2o8opos pyKOBOOUMENsL:
1) svinonnsem sedenue 6a3vl menehoOHHLIX KOHMAKMOB PYKOBOOUMEISL,

2) npouszeooum coeourerue pyKosooOumesi ¢ KOHKPEemHbIMU AOOHeHmMamu,

3) npou3600um no020MOoBKy Mamepuaios 0Jis meie)OHHbIX Nepe208oPo8 PYKOBOOUMENsL,
4) ocywecmensem pecucmpayuro NOCMynalOwWux 6 NPUeMHYI0 meieQOHHbIX 360HKO8,

5) npoussooum nepenanpasienue omoenbHbix meie@oHHbIX 360HKO8 3AMeCUMENAM
PYKOBOOUmeENs, OpyeUM COmMpyOHUKAM,

6) ocywecmensem nonyuenue HeodXo0UMOU UHGOpMayuu u nepedaia CaHKYUOHUPOBAHHOU
ungopmayuu no menepomny;

7) ocywecmansiem ycmanogienue KOHMaKkma ¢ cobeceOHuKom, noooepiicanie u passumue 0enogol
becedbl 6 npoyecce meieOHHLIX NePe2o8opPos;

8) ocywecmensem okazanue nomowju pyKogooumento npu OpeaHu3ayuu U nposedeHul meneghoHHbIx
nepe2o8opos U 8UOeOKOHpepeHyul;

3.1.4. B pamxax mpy0osoii QpyHKyuu 0peaHu3ayus KOMaHOupoB8OK PyKOBOOUMENA.
1) ocywecmensem no02omosKy npoekma CiyHceOHo20 3a0anusi pyKoBoOUmens,
2) ocywjecmensem no020mosKy npoeKma NPuKaza o CiyHceOHol KOMAHOUposKe;

3) ocywecmensiem 6bINUCKY KOMAHOUPOBOUHO20 YOOCIOBEPEHUSL U €20 PeSUCMPAYUIO NPU
HeobxooumMocmu;

4) 6blNOoJIHAEen nodeomoeky aOKyMeHI’I’IOG Ha nojiy4erue 6u3vl, 3a2paHuyHoco nacnopma,

5) npoussooum 3axa3z s#cenesHo00PONCHBIX U ABUADULEMO8, 20CMUHUY, MPAHCHOPMHO2O0
obecneyerust pyKogooumens,

6) npoussooum ogopmierue npocpammovl NOE30KU, YMOYHeHUe 0CODeHHOCmel NPOMOKONa
RAAHUPYEMBIX MEPONPUSIMULL,

7) npou3600um no020mo8Ky 00KYMeHmMo8 K noe30Ke PyKO8OOUMes,
8) svinonusem ymounenue 0amol, OOAHCHOCMEL, PAMUTUL 8 NPOSPAMME KOMAHOUPOBKU,

9) ocywecmensem npopabomxy Mapuipyma pyKkogooumeins, yesasKy e2o ¢ pacnucanuem
Mpancnopma,

10) npouzsooum obpabomky mamepuanioe KOMAHOUPOBKU, OhopMIieHUe OmUuema 0 KOMAHOUPOsKe,

3.1.5. B pamxax mpyoosoii ¢hyHkyuu opeanuzayus pabomuol ¢ NOCeMumensimu 8 NPUemMHou
PyKosoOoumens:



1) npouzeooum opzanuzayuro 1YHO20 npuema nocemumeinel pyKko8ooumenem,

2) npouszeooum ycmanosierue nopsaoka npuema O0Jisk pasIudHbIX Kame2opuii nocemumernel,
3) svinonnsiem 6edeHue HCypHaa npeosapumenbHoll 3anuc Ha npuem,

4) npouzeooum pezucmpayuro nocemumesnei;

5) ocywecmensem codelicmsue onepamusHOMy paccCMOMpeHUI0 NPoCcsO U NPeOSIOHCEHUN
nocemumeineu U COMpYOHUKO8 OP2AHUZAYUL;

6) ocywecmensiem opeaHuzayuio npuema 0enosvlx NapmHepos 8 oguce;

7) ocywecmensiem opeanuzayuio 00CIyHCUBAHUSL PYKOBOOUMENSL U €20 0elL08blX NAPMHEPOS 6
oguce;

8) evinonusem cepsuposky uatinozo (koghetinoeo) cmona 8 oguce;

9) ocywecmensem npunamue mep no COXPAHEHUI0 KOMMePYEeCKoU matiibl 8 Xo0e npuema
nocemumenetl U UX HaxoHcOeHus 8 NPUeMHOL U Kaburneme pyKo8oOUmes,

3.1.6. B pamxax mpyoosoii pyrKyuu opeanuzayus no020moeKu, NPosedenust U 00CIYHCUBAHUS
KOHGhepEeHMHbIX MEPONPUSIMULL:

1) ocywecmensiem no02omoeKy nogecmku OHs MEPONPUAMUSL
2) npouszeooum oghopmienue cnucka yuacmuuko8 Meponpusimusi,

3) ocywecmensaem uHghopmuposaHue y4acmHuKo8 0 Hameyaujemcs Meponpusmul U yCio8usax
yuacmusi;

4) ocywecmensem 6v160p Mecma u 6pemMeHu nPo8eoeHUss MePONPUAMUSL,

5) ocywecmensiem no02omoeKy npeosapumenbHol CMembl pacxo008;

6) npoeooum paccwiiKy npueiaueruti NOOMEePOUSUUM YUACMUe 8 MEPONPULMUL

7) 8blnonmsem coop mekcmos 00KIA008 U NPOEKMO8 UMO208bIX OOKYMEHMO8 Y OOKAAOUUKOS,

8) vinonnsem pacculiky UHGOPMAYUOHHBIX MAMEPUANO8 YYACTHUKAM KOHpEPEeHmHO20
Meponpusimusl;

9) npouzeo0um cocmasnerue s80YHbIX JUCMO8 U CHUCKA Pe2UCPAYUL YIACMHUKO8 MEPONPUAMUSL
10) ocywecmensiem 3aKynka KaHyeIsapcKux mosapos u npooykmos 05 obecnedenus koge-nays;
11) ocywecmensiem peuierue 60npocos MEXHUUECK020 OCHAU €HUS MEPONPUAUSL

12) okazvieaem nomoub 6 N0020Mo8Ke OOKAAOA PYKOBOOUMEINS, NPE3eHMAYUOHHBIX MAMEPUANO8;
13) ocywecmensem opeanuzayuio no020Mo8KY Npe3uouymMa u pabodux mecm y4acmHukos;

14) ocywecmensiem opeanuzayuio 6cmpeyu u pecucmpayusl y4acmuuko8 Meponpusimus,

15) svinonnsiem eedenue npomoKona Meponpusmus,

16) ocywecmensem opeanuzayuio cepsUcHo20 0OCIYHCUBAHUSL 80 8peMsL KOPe-nay3;

17) ocywecmenaem opeanuzayuio KyibmypHO-Macco8blx MeEpONpusmull, mpaHcnopmHozo u
20CMUHUYHO20 obecneyeHus;

3.1.7. B pamxax mpy0osoii QpyHKyuu 0peaHu3ayus UCNOIHEeHUs peulerull, OCyujecmeaieHue
KOHMPOJISL UCNOIHEHUS NOPYYEHUL PYKOBOOUMEISL:

1) npouzsooum doxymenmanvroe oopmierue peueHull pyKkogooumess,

2) ocywecmensiem 0ogedeHue 00 c8edeHus pabomHUKO8 OPSAHUZAYUU PACNOPAHCEHULL
PpyKosooumens;



3) npou3600um OKOOPOUHAYUIO OesMeNIbHOCMU NO UCNOIHEHUIO PeUeHUll PYKOBOOUMEs,
4) ocywecmensiem eedenue CpoKo8020 MeKyue2o u nPeoynpeoumeibHo20 KOHMpOIs;
5) npoeooum npoeepky ucnorHerusi nopyeHuil pyKogooOumens 8 yCmaHo61eHHbIL CPOK;

6) npouzsooum npedynpexcoeHue compyoHuKos 00 ucmedeHuu CpoxKa UCNOIHEeHUs: NOPYYEeHUl
PpyKosooumens;

7) npouzeooum Quxcayuro UCNOIHeHUs: NOPYYEHUL,

8) npouzeooum cocmasneHue 0OmM4emos u aHaIUMUYeCKUx CNpagox O GbINOIHEHUU NOPYYEHUN U
peuienuti pykogooumens

3.1.8. B pamxax mpyoosoii (pyrkyuu opeanuzayusi u no00epicarue GyHKYUOHAIbHO20 paboie2o
APOCMPAHCmMea NPUEMHOU U KAOUHema PyKoBOOUMEst:

1) npoussooum obecneuenue paboue2o mecma pyKogooumesi HeoOX0OUMbIMU CPeOCmEamu
OP2AHU3AYUOHHOU MEXHUKU, KAHYESAPCKUMU NPUHAOTIEHCHOCTISIMUL

2) ocywecmensaem opeanuzayuro npuemMHoll oguca 8 Coomeemcmeuu ¢ mpebo8anusMu 3P2OHOMUKU
U Ky1bmypol mpyoa,

3) ocywecmenaem opeanuzayuio ogopmaenus unmepbepa npUemHoll pyKko8ooumers,

4) npouszeodum obopydosanue paboue2o mecma OpemMexHUuKol, NePCOHATbHbIM KOMNbIOMEPOM,
8CHOMO2AMENbHOU MEXHUKOU,

5) ocywecmensem opeanuzayuro 060py008aHUs NPUEMHOU CUCEMAMU XPAHEHUsl, HeOOX0OUMbIMU
npucnocobieHuaAMU, obecneyenus KanyesipCKUMU Mosapami;

6) npouzsooum obecnevenue XpaHeHus U 3aMeHbl PACXOOHbIX MAMepuaios, NOBCEOHEBHbIL YX00 3a
OpP2MEeXHUKOU

7) npou3600um 3aKa3 KAHYEIAPCKUX Mo8apos, 2USUEHUYECKUX MO8aAPO8, NPOOYKIMO8 NUMAHUSL,

3.1.9. B pamxax mpy0osoii ¢yHKyuu pazpabomxa 10KaibHblX HOPMAMUSBHBIX AKIMOS,
pe2nameHmupyouux pabomy cekpemapsi:

1) ocywecmensiem pazpabomky OONHCHOCMHOU UHCMPYKYUU CeKpemapsl,
2) ocywecmansem pazpabomiy nON0NHCEHUSI O ceKpemapuame;
3) ocywecmensem pazpabomxy UHCMpYKYuu no 0elonpou3so0Cms);

3.1.10. B pamxax mpyooeoii pyHKyuu cocmasieHue u ogpopmierue ynpasienieckoll
OOKYMeHmayuu.

1) évinonnsem cocmasgnenue NPoOeKmos pacnopsAOUMenbHbIX (MPUKA3bl, PACNOPSIHCEHU) U
UHPOPMAYUOHHO-CNPABOUHBIX OOKYMEHMO8 (CydHceOHble NUCbMA, CNPABKU, OOKIAOHble U
CyoicebHble 3aNUCKU),

2) ocywjecmensaem neuamo CiyHceOHbIX OOKYMEHMO8 U OpyeUux Mamepuaios;
3) 8binoaHsem pasmMHoNMCeHue CryHceOHbIX OOKYMEHMO8,

4) ocywecmensem KOHMPONb NPOXOAHCOEHUS OOKYMEHMO8 8 Op2aHu3ayuu (coenacosanue,
noonucanue u ymeepcoerue 00OKyMeHma,);

3.1.11. B pamxax mpyoosoti pyHKyuu opearnuzayus pabomol ¢ 0OKYMEeHMAamu 8 NPUemMHoU
PYKOBOOUmeENs:

1) ocywecmensiem nonyuenue, nped8apumenbHoe paccmMompenue u COpmupo8Ka NOCMynanuux 6
NPUEMHYIO PYKOBOOUMENs OOKYMEHMO8,

2) 8binonnsem no020moeKy 00KyMeHmos 0Jisk pACCMOMPEHUsL PYKOBOOUMeNeM,



3) npogooum yuem OOKYMeHmMOo8, NOCIMYNAOWUX HA UMS PYKOBOOUMENs;

4) ocywecmensem opeanuzayuio 00CmMasKu OOKYMEHMO8 UCHOIHUMENAM,

5) evinonnsiem cozoanue u gederue 6A3bl OAHHBLIX OOKYMEHMO8 PYKOBOOUMENs;

6) evinonusem ederue UHGHOPMAYUOHHO-CNPABOYHOU PaOOMbL,

7) npou3eo0um KOHmMpOb UCHONHEHUSL OOKYMEHMO8 U NOPYUeHULl PYKOBOOUMEs,

3.1.12. B pamxax mpyooeou pyHKyuu opeanu3ayus Xxpanerusi OOKYMeHmo8 6 NpuemHol
PyKosoOoumens:

1) ocywecmensem paspabomky pazoenos HOMEHKIAmypol 0ell OP2AHUIAYUL

2) npouzgooum gopmuposarue u ogopmierue 0ell HOCMOAHHO20, 00I208PEMEHHO20 CPOKO8
XpaneHust;

3) svinonnsem no02omosKy u nepedady 0el 8 apxus opeaHu3ayuLL;
3.1.13. B pamxax mpyooeoti pyHKyuu obecneuenue pykogooumens uHpopmayuer.

1) npoussooum coop u nepepabomra ungopmayuu, He0OXOOUMOU 01 NPUHAMUSL ODOCHOBAHHBIX
VAPABNIEHYECKUX PeUeHUll;

2) svinonusem npogepKy 00CmMo8epHOCMU, NOIHOMbL U HENPOMUBOPEUUBOCU OAHHBIX, UCKIIOYEHUEe
0yonuposanusi uHgopmayuu,

3) ocywecmansiem npedocmagienue OaHHbIX 8 eOUHOM U YOOOHOM OJi 80OChpUsmus opmame;

4) npoussooum evisenenue Hauboiee 3HAYUMbIX KpUmepues Cucmemamusayu uHgopmayuu ons
cozoanus 6asz OaHHbIX;

5) npouzeooum gopmuposanue u UcCnonvb308arue 6a3 OAHHLIX 8 OPAHUZAYUU,

3.1.14. B pamkax mpyoogotl hyHKyuu opeaHu3ayus UHGOPMayuoHH020 83aumMo0eticmeus
PYKOBOOUmeENs ¢ NOOPA30eNeHUAMU U OOIHCHOCHHBIMU TUYAMU OPAHUZAYUU.

1) ocywecmensem ungopmuposanue pabomHUKO8 Op2aHU3AYUL O PEUUEHUSAX PYKOBOOUMEINS,

2) ocywecmensiem opeanuzayuro oomena ungopmayuerl mexicoy noopasoeieHusmMu u
OONIHCHOCTHBIMU TUYAMU OPAHUZAYUU,

3) npouszeooum onoseujenue pabomHUKO8 0 NPeoCMOSUUX MEPONPUATNUSX,
4) ocywecmensem opeanuzayuio cmpey mpyooeo2o KOIIEeKMuU8a ¢ pyKo8oOCmMeEoM,

5) npouzeooum unghopmuposanue pykogooumens 0o 0opawjeHusx compyoHuKkos no padbouum u
JIUYHBIM BONPOCAM,

3.1.15. B pamxax evinoineHus c8ouUx mpyoosulx (yHKYuUll UCHOIHIEN NOPYYEHUS CBOE20
HenocpeoCcmeeHH020 PyKOBOOUMES.

4. Ilpasa
Cexpemapb pykogooumens umeem npago:

4.1. Yuacmeosamo 6 obcysicoeHuy npoekmoas peuieHull, 8 CO8eUiaHUusax no ux no020mosKe u
8bINOTHEHUIO.

4.2. 3anpawusamo y HenocpeocCmseHHO020 PYyKOBOOUMEsl pA3bACHEHUS U YIMOYHEHUsL N0 OAHHbIM
HOPYYEHUAM, 8bIOAHHBIM 3A0AHUAM.

4.3. 3anpawusams no nopyueHuro HenoCPeOCmeeHHO20 PYKOBOOUMENs U NOLYYAMb O OPY2UX
PAOOMHUKO8 Op2aHU3AYUL HEOOXO0UMYTO UHDOpMAYUI0, OOKYMEHMbl, HeobX00uMble 05
UCRONIHEeHUSI NOPYYeHUS.



4.4. 3nakomumucs ¢ npoekmamu peulenuti pyKkogoocmea, Kacarouwjuxcs 6bINOIHAEMOU UM QYHKYUU,
€ OOKYMeHmamu, OnpeoesitouumMu e2o npasa u 0bsA3aHHOCMU NO 3AHUMAEMOLL OOIHCHOCU,
Kpumepuu oyeHKU Kauecmea UCNOTHEHUSI COUX MPYOO0BbIX DYHKYUL.

4.5. Bnocums Ha paccmompenue c60e20 HenocpeoCmeeHH020 PyKOBOOUMes NPEOl0H#CeHUsL NO
opeanuzayuy mpyoa 6 pamkax ceoux mpyoosvix QyHKyuil.

4.6. Yuacmesosams 6 06CYsHCOCHUU BONPOCOS, KACAIOUUXCS UCTIOTHACMBIX OONHCHOCHIHBIX
o0s3aHHOCMEl.

5. Omeéemcmeennocmo
5.1. Cexpemapw pykogooumeis npugiekaemcs K OmeemcmeeHHoCmu.

- 3a HeHaoedcaujee UCNOTHeHUe UTU HeUCNOTHEHUe C80UX OONHCHOCMHBIX 00513aHHOCHel,
npedycMOmpeHHbIX HACMOosauell OOIHCHOCMHOU UHCMPYKYUell, - 8 NOPAOKe, YCIMAHOBIEHHOM
Oeticmayrouwum mpyoossvim saxonooamenvcmeom Poccutickou @edepayuu,

- 3a npasoxapyuienus U npecmynieHus, cOepuieHHble 8 npoyecce ceoell mpyo06oll 0esamelbHOCMU,
- 8 nopsI0Ke, YCMAHOBIEHHOM OeLiCMEYIOUUM AOMUHUCIPAMUBHBIM U Y20T08HbIM
3axkonooamenvcmeom Poccutickoti @edepayuiu;

- 3a npuduUHeHue yuepoa op2aHu3ayuL - 8 nopsaoKe, YCMaHo81eHHOM OeticmyIouWUM mpyoo8ulm
3axkonooamenvcmeom Poccutickoii @edepayuu.

6. 3aknouumenvroie RONOHCEHUA

6.1. Hacmoswas oondxcnocmuas uHcmpykyus paspabomana Ha ocnoge Ilpogeccuonanvrnoeo
cmandapma "Cneyuanucm no opeanu3sauuoHHOMY U 0OKYMEHMAUUOHHOMY 00ecnedenuio
ynpasnenus opeanusayuetl”, ymeeporcoennoeo Ipuxasom Munucmepcmea mpyoa u coyuanbHotl
sawumsl Poccutickoii @edepayuu om 6 mas 2015 . N 276H, ¢ yuemom ... ... ... (pexeuzumol
JIOKATIbHBIX HOPMAMUBHBIX AKMOE 0P2AHU3AYUL)

6.2. O3naxkomieHue pabomHuKka ¢ Hacmosw el OOIHCHOCMHOU UHCMPYKYUell 0CYWeCmansemcs npu
npueme Ha pabomy (00 nOONUCarus mpyoo8o2o 002080pa,).

Daxm o3HaKoMAeHUsL pADOMHUKA ¢ HACMOWel OOMHCHOCIMHOU UHCMPYKYUell NOOMBEPHCOAem sl
......... (nOONUCHIO 6 TUCHE O3HAKOMAEHUSL, ABTAIOUWEMC S HEOMbEMIEMOT YaACMbI0 HACmosiy el
UHCIMPYKYUU(8 JHCYPHATLE O3HAKOMIEHUS C QOIHCHOCTIHLIMU UHCIMPYKYUSIMU); 8 IK3EMNISAPe
OO0JIIHCHOCMHOU UHCIMPYKYUU, XPAHAUEMCS Yy pabomodamens; UHbIM CHOCOO0M,)
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